CURTEA DE APEL BACAU
NR.2¥H 1/A/15.07.2014
/IG /

ANUNT

CURTEA DE APEL BACAU

Avand in vedere Hotérarea Colegiului de Conducere a Curtii de Apel Baciu nr. 52 din
11.07.2014 prin care se stabileste data de 30.08.2014 (simbiti), ora 9.00 pentru
desfasurarea concursului pentru ocuparea urmatoarelor posturi:

- 1 post de grefier arhivar la Tribunalul Bacdu
- 1 post de aprod la Tribunalul Bacdiu

Conditiile de participare la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier
arhivar si aprod la Tribunalul Baciu sunt urmatoarele:

- cetdtenie romdnd, domiciliu in Romdnia si capacitate deplinda de exercitiu;
- nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucura de o bund reputatie;

- cunoaste limba romand;

- este apta din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- are studii medii (bacalaureat).

Cererile pentru inscriere la concurs se adreseazi conducitorului instantei care
organizeaza concursul si se depun impreuna cu dosarul de concurs pana la data de
18.08.2014, la Curtea de Apel Baciu cu sediul in str. Cuza Voda nr. 1, camera 315.

Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:

a) actul de identitate, in copie;

b) certificat de nastere si, dupa caz, certificat de casatorie, in copie;

c) diploma de bacalaureat, in copie;

d) certificat de cazier judiciar;

e) certificat de cazier fiscal;

f) curriculum vitae;

g) adeverinta medicala din care s rezulte ca este apt pentru exercitarea functiei;
h) doua fotografii color (2/3cm.);

i) recomandare privind profilul profesional si moral (de la ultimul loc de munca sau scoald);
j) chitanta privind achitarea taxei de concurs;

Copiile de pe actele sus mentionate vor fi legalizate la notariat sau vor fi insotite
de actele originale, pentru certificare ,,conform cu originalul” de catre secretariatul
concursului.

Taxa de concurs, in valoare de 75 lei, se achita la sediul Curtii de Apel Baciu.

Candidatii vor mentiona, in cerere, postul pentru care candideaza



Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier arhivar consti in sustinerea:
III.  Proba practica eliminatorie: Verificarea cunostintelor de operare pe calculator;
IV. Proba scrisa din tematica de mai jos:

TEMATICA PENTRU FUNCTIA DE GREFIER ARHIVAR

1. Atributiile grefierului arhivar prevazute de art. 62 din R.O.1.L.J.

2. Activitatea de arhiva si registratur, potrivit art. 68 — 71 din R.O.L.1.J.

3. Evidenta activitdtii instantei astfel cum este reglementatd de art. 82 — 86 din
R.O.L.LJ.

4. Raporturile de serviciu cu publicul potrivit art. 87 — 92 din R.O.L.1.J.

5. Activitatea premergatoare sedintei de judecatd si de rezolvare a lucrdrilor cu
caracter administrativ, potrivit art. 93, 94, 99 ind.1 — 99 ind. 3 si 102 din R.O.1.1J.

6. Inregistrarea contestatiilor in cauzele penale, precum si a cererilor de apel, recurs
sau de recurs In casatie si inaintarea dosarelor in ciile de atac, potrivitart. 111, 112 al.1, 112
ind. 1 al. 1, 113, 114 din R.O.L.LJ..

7. Dispozitii referitoare la inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si inaintarea
dosarelor la instanta de apel sau de recurs in procesele incepute dupa intrarea in vigoare a
Codului de procedura civild, adoptat prin Legea nr. 134/2010, cu modificarile si completarile
ulterioare, potrivit art. 114 ind. 1 — 114 ind. 4 din R.O.I.L.J..

8. Circuitul dosarelor restituite din caile de atac potrivit art. 115116 din R.O.1.1J.

9. Eliberarea certificatelor si copiilor de pe acte si restituirea inscrisurilor originale, in
conditiile art. 128 si art. 129 din R.O.1.1.J.

10. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate, conform art. 148 — 149 din
R.O.LLJ.

11. Participantii in procesul penal potrivit art. 29 — 34 din Codul de procedura penala

12. Partile in procesul civil potrivit art. 55 din Codul de procedura civila

13. Citatiile si comunicarea actelor de procedura potrivit art. 153 — 157 din Codul de
procedura civild, art. 257 — 259 Codul de procedura penala

14. Indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea potrivit art. 76 — 81 din Legea nr. 567/2004

15. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea potrivit art. 82 — 85 din Legea nr. 567/2004.

BIBLIOGRAFIA PENTRU FUNCTIA DE GREFIER ARHIVAR

Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecatoresti (R.O.I.I1.J.), aprobat prin
Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 387/22.09.2005 cu modificarile si
completarile ulterioare.

Codul de procedura civild, aprobat prin Legea nr.134/2010 cu modificarile si completarile

ulterioare

Codul de procedura penald, aprobat prin Legea nr.135/2010 cu modificarile si completarile
ulterioare

Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti, cu modificarile si completarile ulterioare.



Concursul pentru ocuparea postului de aprod consti numai in sustinerea unei
probe practice privind realizarea unei lucrari specifice postului ce urmeaza si fie
ocupat, din tematica de mai jos:

TEMATICA PENTRU FUNCTIA DE APROD

1. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor judecatoresti
potrivit art. 43 din R.O.1.1.J.

2. Atributiile aprodului potrivit art. 66 din R.O.1.1.J.

3. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor de pe langd acestea potrivit art. 84 — 85 din Legea nr. 567/2004 cu modificarile si
completarile ulterioare.

BIBLIOGRAFIA PENTRU FUNCTIA DE APROD

Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti (R.O.I.LJ.), aprobat prin
Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 387/22.09.2005 cu modificarile si
completarile ulterioare.

Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecdtoresti, cu modificarile si completarile ulterioare.

PRESEDINTE,




